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OSNOVNA ŠOLA ŠENČUR, Pipanova cesta 43, 4208 Šenčur


PRIPRAVA NA DEJAVNOST in VARNOSTNI NAČRT
OSNOVNI PODATKI

	Ime dejavnosti :
	

	Kraj:
	

	Datum:
	

	Razredi:
	

	Skupno število učencev:
	

	Število spremljevalcev:
	

	Vodja dneva dejavnosti:
	


Spremljevalci:
	1.
	
	8.
	

	2.
	
	9.
	

	3.
	
	10.
	

	4.
	
	11.
	

	5.
	
	12.
	

	6.
	
	13.
	

	7.
	
	14.
	


Naročilnica:      DA        NE
	
	NASLOV IZVAJALCA  *
	CENE VSTOPNIN/VODENJA NA OSEBO

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


* preveri na spletu prave podatke (zaradi sprememb in davčnih številk)
NAROČILO AVTOBUSOV

(Avtobusne prevoze glede na razpis in ceno rezervira in naroča Z. Potočnik.) 
	Ura  odhoda in relacija:


	

	Predviden povratek v šolo:
	


Poldnevni najem avtobusa se zaključi ob 13.uri.
	Odgovorni za vsak avtobus: 

(poskrbi za dogovore s šoferjem, ima pri sebi sezname učencev, skupni potni nalog). 
Prosim, da skupni seznam vrnete vodji dejavnosti.
	Avtobus 1: 

Avtobus 2: 

Avtobus 3: 
Avtobus 4: 


Priloga 1

VARNOSTNI NAČRT 

	Pred izvedbo 

dneva dejavnosti vodja posreduje informacije razrednikom, ki seznanijo starše in učence.
	VODJA

· priprava poimenskega seznama učencev s telefonskimi št. staršev,
· seznanitev spremljevalcev z dejavnostjo in njihovimi obveznostmi.
RAZREDNIK

Seznanitev staršev z:

· krajem izvedbe,

· okvirno ceno z vstopninami in prevozom,

· časom trajanja,

· posebnostmi (primerna obutev in oblačila glede na vreme, teren in vrsto dejavnosti),
· obveznim sporočilom najave morebitne (opravičljive) odsotnosti učenca od dejavnosti (stroški prevoza),

· pravočasno odjavo kosila (OPB) na dan dejavnosti.

Starši naj zdravstvene posebnosti učenca javijo razredniku, ta pa vodji dneva dejavnosti.

Seznanitev učencev na razredni uri s:
· vsebino, 
· pravili obnašanja na dejavnosti (v skladu s pravili šolskega reda),
· posebnostmi (primerna obutev in oblačila glede na vreme, teren in vrsto dejavnosti),
· varnostnimi ukrepi,
· pravočasno odjavo od kosil,
· obveznim sporočilom morebitne (opravičljive) odsotnosti učenca od dejavnosti (stroški prevoza).

	
	OBRAVNAVA VARNOSTNIH UKREPOV Z UČENCI:

PRAVILA OBNAŠANJA IN VARNOSTNI UKREPI:

Učenci:
· Upoštevajo navodila učiteljev in drugih odraslih spremljevalcev (vodnika).

· Brez dovoljenja odgovornega spremljevalca ne zapustijo skupine.
· Ne uživajo in ne kupujejo alkoholnih pijač, energijskih napitkov, tobačnih izdelkov…
· Pazijo na inventar in čistočo v avtobusu. V kolikor so po tleh odpadki, jih učenci pospravijo, šele nato varno zapustijo avtobus. Vsakršna škoda povzročena v avtobusu se plača.
· Med vožnjo sedijo in so pripeti z varnostnim pasom.

· Do sošolcev se dostojno obnašajo, se ne pretepajo, ne uporabljajo grdih izrazov in kletvic, ne žalijo.
· Ne uporabljajo mobitelov, glasbenih predvajalnikov ipd. v času izvajanja dejavnosti, razen če učitelj ne odredi drugače.

· Na dnevih dejavnosti, taborih, šolah v naravi veljajo pravila, zapisana v vzgojnem načrtu šole in pravilih šolskega reda.

· Na avtobus čakajo pred glavnim vhodom v šolo.
· Učenci morebitne zdravstvene posebnosti javijo razredniku, ta pa vodji dneva dejavnosti.

VODJA IN SPREMLJEVALCI:
· Prevzamejo in razdelijo malico.
· Preverijo prisotnost učencev.
· Skrbijo za varnost in kulturno obnašanje otrok. Skrbijo za čistočo na poti, da se smeti poberejo in odnesejo v koše, na planinskih pohodih pa v dolino.

· Hodijo med učenci in jih usmerjajo po pravi poti.
· Dežurstvo po pouku opravijo učitelji , ki so za ta dan določeni kot dežurni učitelji.
· Učitelji po koncu dejavnosti počakajo, da vsi učenci odidejo domov.



MALICA, KOSILO (morebitna odjava), diete
· Naročilo malice: 
· Delitev malice v Šenčurju se prične ob _________
· Malico delijo vsi učitelji.

	Posebnosti učencev,
bolezni…
	


POTNI NALOGI IN PRVA POMOČ: 
Potne naloge naroči: 
Za prvo pomoč poskrbijo: 
Neizvajanje navedenih navodil predstavlja hujšo kršitev tako za učence kot tudi za spremljevalce. 
V primeru poškodbe učenca učitelji poskrbijo za ustrezno pomoč. Obvestijo vodstvo šole in starše, učenca spremljajo do nujne medicinske pomoči oz. so z njim do prihoda staršev. Po koncu dneva dejavnosti napišejo zapisnik o poškodbi in ga oddajo v tajništvo.
SPREMLJEVALCI IN RAZVRSTITEV PO AVTOBUSIH
Priloga 2     
SEZNAM UČENCEV s kontaktnimi številkami staršev IN NJIHOVI SPREMLJEVALCI iz eA
Priloga 3    
Poročilo o opravljeni dejavnosti 
	Po izvedeni dejavnosti
	NAZIV DEJAVNOSTI:
RAZRED:

	
	Kratka vsebina dejavnosti:

Dejavnost    JE /NI    načrtovana v LDN (ustrezno odebelite); če ni bila načrtovana, zapišite razlog.

Analiza dejavnosti (doseženi cilji):
Morebitni komentar na načrtovanje in izvedbo dneva dejavnosti (se upošteva za naslednje šolsko leto):



Datum:                                                            


Podpis vodje dejavnosti:

ANALIZA VODJE DNEVA DEJAVNOSTI /  TABORA /  ŠOLE V NARAVI                                          
Vodja pred odhodom in po vrnitvi:
· Vsaj 7 dni pred datumom odhoda naredi pripravo na dan dejavnosti, TABOR, ŠOLO V NARAVI in VARNOSTNI NAČRT. Natisnjenega ima s seboj. Vloži ga v Teamse pod kanal Dnevi dejavnosti.
· Vsaj 7 dni pred datumom NAROČI OZ. ODPOVE MALICO/KOSILO pri vodji kuhinje, (v primeru vračanja po 14.uri) odjavi kosilo pri knjigovodkinji. 
· Izdela SEZNAM UČENCEV s kontaktnimi številkami staršev ZA UČITELJE SPREMLJEVALCE in razporeditev učiteljev po avtobusu (iz eA).
· Naroči potne naloge za vse spremljevalce v tajništvu.

· Naroči in zjutraj pred odhodom prevzame prvo pomoč za vse spremljevalce.

· Odsotne učence po oddelkih zabeleži v eA.

· Napiše poročilo. 
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