Vzorec informativne narave.

EVIDENCA UPORABE VIDEONADZORNEGA SISTEMA
Naziv in naslov upravljavca: 

Osnovna šola Šenčur

Pipanova cesta 43, 4208 Šenčur

Objekt, kjer se izvaja videonadzor: 

· Osnovna šola Šenčur
· Podružnična šola OLŠEVEK

· Vrtec

Pooblaščene osebe : 

-        Janja Gorjanc- računalničarka
-        Štefka Svetelj- pomočnica ravnateljice
-        Bojan Vidmar- upravnik športne dvorane (le do kamer za športno dvorano)
-        Stanka Naglič- ravnateljica
Odgovorna oseba za zbirko videoposnetkov je navedena v Pravilniku o video nadzoru šole
OPOZORILO
· Vpogled v posnetke snemalnika, presnemavanje, brisanje in ostala obdelava videoposnetkov je dovoljena izključno pooblaščenim osebam v skladu z veljavno zakonodajo in internimi pravili (oziroma zunanjim pogodbenim izvajalcem po nalogu odgovorne osebe).
· Vsak dostop, uporaba, kopiranje ali druga vrsta obdelave videoposnetkov mora biti zabeležena.
· Evidenca uporabe videonadzornega sistema se hrani skladno z določbami veljavnega zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in Splošne uredbe EU o varstvu podatkov (GDPR).
SEZNAM LISTOV DNEVNIKA:
List 1

Seznam  kamer
List 2

Evidenca prekinitev snemanja
List 3

Evidenca uporabe videoposnetkov
List 4

Evidenca posredovanja videoposnetkov
List 5

Evidenca brisanja videoposnetkov oziroma uničenja medijev
Na  Listu 1 se vodi ažuren seznam kamer, ki vsebuje oznake in področje pokrivanja posamezne kamere. 
Na  Listu 2 se evidentirajo prekinitve snemanja. 
Na  Listu 3 se evidentirajo vse uporabe oziroma obdelave videoposnetkov (pregledovanje, kopiranje).
Na  Listu 4 se evidentirajo vsa posredovanja videoposnetkov zunanjim uporabnikom.
Na  Listu 5 se evidentira brisanje oziroma uničenje posnetkov, če je do tega prišlo pred potekom roka hrambe.
SEZNAM KAMER                                                                                                                                                                                                                                                 List 1
Seznam kamer na OŠ ŠENČUR (skupaj 42 kamer)

	NOTRANJE KAMERE
	ZUNANJE KAMERE

	Glavni vhod
	Parkirišče spredaj

	Garderoba 4. in 5. r
	Vhod kuhinja

	Hodnik- glasba
	Igrišče 2

	Hodnik telovadnica 1
	Požarne stopnice

	Hodnik telovadnica 2
	Igrišče vrtec

	Desni hodnik- pritličje
	Parkirišče zadaj 1

	Avla- pritličje
	Parkirišče zadaj 2

	Levi hodnik- 1. nadstropje
	Parkirišče zadaj 3

	Avla- nadstropje
	Vhod v dvorano

	Glavna garderoba 1
	Zapornica

	Glavna garderoba 2
	Parkirišče spredaj

	Desni hodnik- 1. nadstropje
	Vhod zadaj

	Hodnik- glavni vhod
	Igrišče 1

	Levi hodnik- pritličje
	Glavni vhod

	Levi hodnik- 2. nadstropje
	Stranski vhod

	Stopnišče- novi del
	Garaža

	Desni hodnik- 2. nadstropje
	Dvorana 1- zunaj

	Garderoba- prva triada 1
	Dvorana 2- zunaj

	Garderoba- prva triada 2
	Dvorana 3- zunaj

	Računalnica
	Dvorana 4- zunaj

	Knjižnica
	 

	Jedilnica
	 

	 
	 


 

Podružnična šola OLŠEVEK- 2 kamere (zunaj)

Vrtec- kamere zunaj

EVIDENCA PREKINITEV SNEMANJA                                                                                                                                                                                                              List 2
	ZAP. ŠT.
	IOK*
	ZAČETEK
	KONEC
	RAZLOG PREKINITVE  - opis 
(npr. okvara, zahteva direktorja) 

	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/ODGOVORNE OSEBE


	
	
	datum
	ura
	datum
	ura
	
	

	1
	KAM1
	10.9.2015
	8.00
	10.9.2015
	11.30
	Posodobitev videonadzornega sistema, zamenjava KAM1, KAM2 in KAM4
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* IOK: identifikacijska oznaka kamere
EVIDENCA UPORABE VIDEOPOSNETKOV  












             List 3
	ZAP.
ŠT.
	PREGLEDOVANJE VIDEOPOSNETKOV
	KATERI VIDEOPOSNETKI SO BILI 
PREGLEDANI oz. KOPIRANI
	RAZLOG PREGLEDOVANJA
VIDEOPOSNETKOV
	IZDELAVA KOPIJ
	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/ODGOVORNE OSEBE


	
	ZAČETEK 
	KONEC
	
	
	
	

	
	datum
	ura
	datum
	ura
	IOK*
	datum
posnetka
	trajanje posnetka (ura: od-do)
	
	IOM*
	št. kopij 
	

	1
	1.10.2015
	12:15
	1.10.2015
	12:30
	KAM1
	28.9.2015
	23:30 - 23:45
	razbito okno levo od glavnega vhoda v poslovalnico
	CD001
	1
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* IOK: identifikacijska oznaka kamere
* IOM: identifikacijska oznaka medijev (CD, videokaseta, USB, trdi disk – ime datoteke ...)
EVIDENCA POSREDOVANJA VIDEOPOSNETKOV  












List 4
	ZAP.
ŠT.
	DATUM
POSRED.
	KATERI VIDEOPOSNETKI SO BILI 
POSREDOVANJI
	IOM*
	Št. kopij
	PREJEMNIK:
 (naziv pravne osebe, ime in priimek fizične osebe, naslov) 

	PRAVNA PODLAGA
(citirana določba zakona, ki uporabnika pooblašča za pridobitev videoposnetkov)
	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/
ODGOVORNE OSEBE

	
	
	IOK*
	datum
posnetka
	trajanje posnetka (ura: od-do)
	
	
	
	
	

	1
	1.10.2015
	KAM1
	28.9.2015
	23.30 – 23.45
	CD001
	1
	PP Ljubljana Moste, Tovarniška ulica 50, 1000 Ljubljana
	112. člen ZNPPol
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* IOK: identifikacijska oznaka kamere
* IOM: identifikacijska oznaka medijev (CD, videokaseta, USB, trdi disk – ime datoteke ...)
EVIDENCA BRISANJA VIDEOPOSNETKOV OZIROMA UNIČENJA MEDIJEV                                                                                                                                             List 5
	ZAP.
ŠT.
	BRISANJE
	UNIČENJE
	KATERI VIDEOPOSNETKI SO BILI IZBRISANI/UNIČENI
	RAZLOG IZBRISA / UNIČENJA

	KOMISIJA 
(PRISOTNE OSEBE)
	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/
ODGOVORNE OSEBE

	
	datum
	ura
	datum
	ura
	IOK*
	IOM*
	datum
posnetka
	trajanje posnetka (ura: od-do)
	
	
	

	1
	/
	/
	15.8.2014
	9.50
	KAM3
	CD
	14.3.2014
	02.20 – 05.15
	konec postopka na sodišču
	…
	…

	2
	15.9.2015
	9.30
	/
	/
	vse kamere
	trdi disk
	vsi posnetki od 13.8. 2015 do 14. 9. 2015
	zamenjava trdega diska
	…
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* IOK: identifikacijska oznaka kamere
* IOM: identifikacijska oznaka medijev (CD, videokaseta, USB, trdi disk – ime datoteke ...)
