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Za  OŠ Šenčur je ravnatelj Majda Vehovec  dne 1.4.2017 sprejel  

 

 

NAVODILO VOZNIKOM ZA VARNO SLUŽBENO POT IN  

UKREPANJE V PRIMERU OKVAR ALI NEZGOD 

 

 

1. člen 

Navodilo velja v primeru okvare vozila, prometne nesreče, ipd. na službeni poti. To navodilo velja 

za zaposlene delavce šole, ki izvajajo prevoz otrok šole zaradi dejavnosti, ki so povezani  s 

tekmovanji otrok, prireditvami, obiski, ipd. 

 

 

2. člen 

 

Preden odidete na službeno pot ste dolžni preveriti naslednje: 

- preizkusiti svetlobna telesa na vozilu (prednja in zadnja svetilna telesa, delovanje 

smernikov, delovanje zavornih luči), 

- pregledati splošno stanje vozila (vizualni pregled vozila), 

- preveriti opremljenost vozila z obveznimi dokumenti (npr. potni nalog, prometno 

dovoljenje), 

- preveriti obvezno opremo v vozilu (gasilni aparat, rezervne žarnice, varnostni trikotnik, 

oprema prve pomoči, odsevni telovniki, ipd.) in 

- upoštevati vsa določila cestno prometnih predpisov, ki nalagajo vozniku preventivne ukrepe 

za varno vožnjo. 

 

V kolikor ste ugotovili kakršnekoli napake, okvare na vozilu oz. nepopolnost navedene opreme oz. 

dokumentov, ste dolžni takoj obvestiti vašega neposredno nadrejenega ali njegovega namestnika. 

 

Uporaba neustreznega vozila do odprave napak ni dovoljena!  

 

Vozilo s katerimi prevažate otroke mora biti zavarovano za primer nezgode za voznike in vse 

potnike v vozilu. 

 

Voznik, ki je na službeni poti ne sme uživati alkoholnih pijač ali biti pod njenimi vplivi, ali pod 

vplivi drog, drugih prepovedanih substanc, pomirjeval ali drugih zdravil, ki bi zmanjšali voznikovo 

psihofizično stanje. Pri preizkusu se upoštevajo vsakokrat veljavni cestno prometni predpisi. 

 

 

3. člen 

 

Kaj storiti v primeru prometne nesreče, ko v nesreči niste neposredno udeleženi? 

 

Vaša dolžnost je, da v primeru prometne nesreče skrbite za lastno varnost in pomagate udeležencem 

v okviru svojega znanja ter zavarujete in primerno označite kraj nesreče, če tega ne morejo sami 

udeleženci nesreče. S tem opozorite druge udeležence v prometu in preprečite nastanek novih 

nesreč. Obvezno morate skrbeti za varnost vseh potnikov v vozilu, predvsem otrok. 

 

Presodite okoliščine v katerih ste našli udeležence, zlasti, če sami niste videli nesreče ali če je 

poškodovanec v nezavesti ter vključite druge, ki so na kraju nesreče. 

 

Presodite stanje poškodovanca (zavest, dihanje, srčni utrip, videz in barva kože, telesna 

temperatura, krvavitve, nevarnost poškodbe hrbtenice, morebitno bljuvanje...). 
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Obvestite reševalce na tel. št 112 (v nadaljevanju besedila uporabimo navedeno številko, čeprav je 

klicna številka lahko v drugih državah drugačna od navedene zato pridobite te pomembne podatke 

pred potovanjem), po potrebi pokličemo policijo oziroma pokličite številko 113 (velja enako kot za 

št. reševalcev 112)! 

 

 

4. člen 

 

Kako ravnati, ko ste udeleženi v prometni nesreči? 

 

Spodnja navodila veljajo v primeru, ko ste neposredno udeleženi v nesreči. Postopki ravnanja, se 

razlikujejo glede na posledico prometne nesreče in nastalo situacijo. 

 

 Če je kdo v nesreči umrl ali bil telesno poškodovan tako, da potrebuje medicinsko pomoč, 

morate takoj obvestiti reševalce na 112 in po potrebi najbližjo policijsko postajo oziroma 

poklicati policijo na številko 113. 

 

Počakati morate na kraju nesreče in pred koncem ogleda kraja nesreče ne smete uživati 

alkoholnih pijač. Izjemoma smete kraj nesreče zapustiti zaradi pomoči poškodovanim v 

nezgodi in zaradi obveščanja policije. Ko to opravite, se morate takoj vrniti na kraj nesreče oz. 

se dogovorite kakšne so vaše naloge (npr. posredovanje izjave). 

 

 Če ste udeleženi v prometni nesreči, v kateri je nastala samo materialna škoda, pa drugi 

udeleženec ni navzoč (npr. na parkirnem prostoru), morate o tem takoj obvestiti najbližjo 

policijsko ali policijo na 113 in jim sporočiti svoje osebne podatke in podatke o poškodovanem 

vozilu. 

 

Če imate pri sebi fotografski aparat ali kamero kraj nezgode posnemite iz več položajev, da bi 

kasneje laže ocenili nezgodo. 

 

 Če ste udeleženi v prometni nesreči, v kateri je nastala samo manjša materialna škoda, 

morate poskrbeti za lastno varnost (npr. oblecite odsevni jopič, označite mesto nezgode s 

trikotnikom), po možnosti vozilo takoj odstraniti s ceste,  in izmenjati osebne podatke ter 

izpolniti in podpisati evropsko poročilo o prometni nesreči. To vam svetujemo ob vsaki 

prometni nesreči, saj boste na podlagi evropskega poročila lažje uveljavili povrnitev škode. 

 

O vsaki prometni nesreči ste dolžni takoj (ali takoj ko je mogoče) obvestiti vašega prvega 

neposredno nadrejenega ali njegovega namestnika.  

 

 

5. člen 

Kaj sporočati na številko 112 in/ali 113: 

 kdo kliče in od kod; 

 kaj se je zgodilo in kako; 

 kje se je zgodilo in kako se do tja najhitreje pride; 

 koliko je poškodovanih in kakšne so poškodbe (lažje, hujše, mrtvi); 

 kaj smo že naredili in kakšno pomoč pričakujemo (avtodvigalo, varilni aparat, reševalci). 
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6. člen 

 

V primeru okvare vozila, zavarujte mesto vozila v skladu s cestno prometnimi predpisi, sopotnike 

umaknite iz cestišča na varno, nadenite si odsevne telovnike in  takoj pokličite na pomoč (če ni 

nihče poškodovan tajništvo šole ali nadrejenega). Drugače postopajte kot je navedeno v teh 

navodilih. 

 

 

7. člen 

 

 

Kršitev teh navodil pomeni ogrožanje varnosti vseh udeležencev v prometu in predstavlja za 

kršitelja  hujšo kršitev delovnih obveznosti. Proti kršitelju je šola dolžna ukrepati v skladu s 

predpisi, ki veljajo  na delovno pravnem področju. 

 

 

8. člen 

 

 

To navodilo sprejme ravnatelj šole po predhodni diskusiji z ostalimi zaposlenimi in strokovnim 

delavcem. 

 

Navodilo začne veljati naslednji dan po sprejemu. Navodilo se objavi na oglasnih deskah (kopija 

originala). Originalno podpisan pravilnik se hrani v tajništvu šole. Skrbnik teh navodil je  delavec v 

tajništvo šole. 

 

 

 

 

Št. delovodnika: 43-31/2017      OŠ Šenčur 

Kraj: Šenčur, 1.4.2017             ravnatelj 

         Majda Vehovec 

 


