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V skladu s 60. e ¢lenom ZOsn-UPB3 (Ur.l. 81/06 in 102/07), mnenjem sveta starSev z dne 24. 9. 2009,
uciteljskega zbora z dne 24. 8. 2009 ter na osnovi Vzgojnega naérta Osnovne $ole Senéur (sprejetega dne 28. 5.
2009) je svet Sole na predlog ravnatelja Sole sprejel na 7. redni seji dne 29. 9. 2009

1.

PRAVILA SOLSKEGA REDA
na OS Sencur

SPLOSNE DOLOCBE

Na osnovi vzgojnega nacrta Sole in v sodelovanju strokovnih delavcev Sole, ucencev in starSev je Sola natancneje
opredelila in dolocila:

dolZnosti in odgovornosti u¢encev,

nacine zagotavljanja varnosti,

pravila obnasanja in ravnanja,

krsitve,

postopke in ukrepe v primeru krsitev pravil,

organiziranost ucencev,

opravicevanje odsotnosti ter

sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva ucencev.

Poleg dolo¢il iz vzgojnega nacrta Sole se pri uporabi in izvajanju upostevajo dolocila temeljne zakonodaje, Ki jo
opredeljujejo:

3.

Zakon o osnovni $Soli,

Zakon o vrtcih,

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami,
Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja,
Zakon o delovnih razmerjih,

Zakon o mediaciji v civilnih in gospodarskih zadevah,
Zakon o uresni¢evanju nacela enakega obravnavanja,
Zakon o varstvu osebnih podatkov,

Zakon o varstvu pred pozarom,

Zakon o varnosti in zdravju pri delu,

Zakon o evidencah na podro¢ju dela in socialne varnosti
ter s tem v zvezi sprejeti predpisi in interni akti Sole.

. OPREDELITEV POJMOV

Ucenec je spolno nevtralen izraz za udelezenca ali udelezenko v uénem procesu, ki obiskuje pouk v
Osnovni $oli Senéur in ni delavec Sole.

Mlajsi ucenec je ucenec, ki Se ni dopolnil 14 let.

Starej$i ucenec je ucenec, ki je ze dopolnil 14 let.

Ucenec s posebnimi potrebami je ucenec z odlocbo pristojne institucije, s katero so ugotovljene in
opredeljene posebne potrebe tega ucenca.

Krsitev je vsako ravnanje ali dejanje ucenca, ki je v nasprotju z veljavno zakonodajo, s temi pravili ali z
ostalimi akti Sole. Kr$itve raz¢lenjujemo s temi pravili na lazje, teZje in najtezje.

Postopek je proces, ki se za¢ne z opredelitvijo krSitve in kon¢a z vzgojnim ukrepom, ki je v skladu s
temi pravili.

Vzgojni ukrep je kon¢ni rezultat postopka, ki na zakonit in predvidljiv na¢in doloc¢a odziv Sole na
ugotovljeno krsitev.

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI UCENCEV

Ucenec je odgovoren za dosledno izpolnjevanje svojih dolznosti in za krSitve zakonskih in Solskih predpisov,
vkljuéno s temi pravili. Mlajsi ucenec ni kazensko odgovoren za najtezje krsitve. Starejsi uCenec je kazensko
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odgovoren tudi za najtezje krsitve. U€enec je odskodninsko odgovoren po splo$nih pravilih civilnega prava
(obligacijskega zakonika).

Dolznosti in odgovornosti u¢encev so, da:

ravnajo v skladu s hisnim redom in pravili $olskega reda,

varujejo in odgovorno ravnajo s premozenjem Sole ter lastnino ufencev, zaposlenih in zunanjih
delavcev Sole,

sodelujejo pri urejanju Sole in Solske okolice ter imajo spostljiv odnos do narave,

imajo odgovoren odnos do sebe, drugih in do okolja,

spostujejo pravice drugih u¢encev, zaposlenih in zunanjih delavcev $ole z upostevanjem druga¢nosti,
imajo spostljiv in strpen odnos do individualnosti, ¢loveskega dostojanstva, etni¢ne pripadnosti,
veroizpovedi, rase in spola,

ne ovirajo in motijo uéencev in uditeljev pri delu,

skrbijo za lastno zdravje in varnost ter ne ogrozajo zdravja in varnosti drugih,

redno in to¢no obiskujejo pouk, izbirne predmete in druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,
izpolnjujejo svoje ucne in druge Solske obveznosti,

primerno zastopajo Solo pri vseh oblikah, ki jih $ola organizira,

v primeru lastne ogrozenosti ali ogrozenosti drugega takoj obvestijo strokovne delavce Sole.

Dolznosti in odgovornosti so opredeljene z vzgojnim nacrtom Sole ter sprejetimi predpisi.

Ta pravila se smiselno uporabljajo tudi za u¢ence s posebnimi potrebami, ¢e z vzgojnim oziroma izobrazevalnim
programom ni drugace doloceno.

4. NACINI ZAGOTAVLJANJA VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti u¢encev in za preprec¢evanje nasilja nad in med ucenci $ola izvaja:

1. preventivne ukrepe:

svetuje in usposablja ucence za varno uporabo pripomockov, naprav in opreme,

preprecuje dostop uc¢encem do nevarnih snovi in naprav,

zagotavlja, da so objekti, ucila, oprema, stroji in naprave v skladu z veljavnimi normativi in standardi
ter zagotavljajo varno izvajanje dejavnosti,

usposablja delavce za varno delo,

varuje osebne podatke,

zagotavlja ustrezno Stevilo spremljevalcev na ekskurzijah, $portnih, naravoslovnih, kulturnih dnevih ter
teCajih plavanja, kolesarjenja, smucanja ipd. v skladu z veljavnimi normativi in standardi ter navodili za
izvajanje ucnih nacrtov,

zagotavlja uencem ustrezno opremo, kadar sodelujejo pri urejanju Sole in Solske okolice,

seznanja ucence in starSe z nacrtom varnih poti.

2. aktivne ukrepe:

z varovanjem in nadzorom vhodov v $olo in v garderobe uCencev na predmetni stopnji, z elektronsko
vodenim sistemom zaklepanja in odklepanja vrat, z doslednim zaklepanjem garderob na razredni
stopniji,
z videonadzorom $olskih prostorov in okolice $ole,
z dezurstvom uciteljev med glavnima odmoroma in 6. Solsko uro v spodnji avli in jedilnici,
z oblikovanjem oddelkov in skupin ucencev v skladu z veljavnimi normativi in standardi in z
zagotavljanjem ustreznega Stevila spremljevalcev v razliénih dejavnostih, v skladu z veljavnimi
normativi in standardi in navodili za izvajanje uénih nacrtov,
z varovanjem Solskih objektov mati¢ne in podruzni¢nih Sol z alarmnim sistemom, povezanim z
varnostno sluzbo,
z opredeljenim nac¢inom prihoda in odhoda u€encev v Solo in iz nje,
z nadzorom v primeru suma prinasanja nevarnih predmetov ali snovi v $olo,
z izvajanjem osnovnega preventivnega zdravstvenega programa in ukrepi v primeru nezgod in epidemij,
z izvajanjem prometno varnostnega programa, ki obsega:
e izvajanje uénega programa prometne vzgoje pri rednem pouku,
e vsakodnevno osve$Canje ucencev o doslednem upoStevanju prometnih predpisov pri
vkljucevanju v promet kot pesci, kolesarji ali kot vozaci, s poudarkom na odgovornem
vedenju,
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e prikaz varnih dohodov do $ole s prometno varnostnim na¢rtom na vseh vhodih v $olo tudi na
podruznicah,

e obvescanje starSev o njihovi vlogi in odgovornosti pri vzgoji otrok za varno vklju¢evanje v
promet,

e urejanje prometa na vseh dohodih v Solo, omejitev dostopa vozil do Solske stavbe,

e vklju¢uje uéence v te€aj za voznjo s kolesi in opravljanje kolesarskega izpita,

e opravi tehniéni pregled koles uéencev petih razredov pred kolesarskim izpitom.

3. posebno varstvo u¢encev
Sola mora varovati uéence pred:
e nadlegovanjem,
trpinCenjem,
zatiranjem,
diskriminacijo,
nagovarjanjem k dejanjem, ki so v nasprotju z zakonom in splo$no sprejetimi civilizacijskimi normami.

5. PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA
41 OBNASANJA

V vseh medsebojnih stikih smo vsi dolzni upostevati temeljna pravila bontona ter $olske in razredne dogovore.
Imeti moramo strpen, prijazen, vljuden in spostljiv odnos do:
e  soSolcev,
e delavcev in
e obiskovalcev.
Uc€enci in delavci Sole so dolZni:
e uresnicevati cilje in programe $ole,
e skrbeti za urejenost, Cistoco, disciplino in prijetno pocutje v Soli,
e  zagotoviti varnost udeleZzencev v vzgojno izobraZevalnem procesu,
e preprecevati $kodo, ipd.
Ucenci so dolZni:
e upostevati hiSni red, sprejeta navodila oziroma opozorila razrednikov, dezurnih uciteljev ter ostalih
delavcev Sole,
e prinaSati predpisana oziroma zahtevana ucila in uéne pripomocke k pouku in drugim oblikam vzgojno
izobrazevalnega dela.

4.2 RAVNANJA

1. Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v Solo
e  Ucenci morajo priti v $olo pravocasno in najmanj 5 minut pred dolo¢enim ¢asom za pric¢etek pouka oz.
programa.

2. Odpiranje ucilnic
e Ucenci morajo pocakati ucitelja pred zacetkom Solske ure pred ucilnico, v kateri bo potekal vzgojno
izobrazevalni proces.
e Ucilnice odpirajo ucitelji. Ce ugitelji zaklepajo ucilnice v ¢asu petminutnih odmorov, morajo zagotoviti,
da se pouk pri¢ne to¢no po urniku.

3. Prihajanje u¢encev v $olo

e Na poti v $olo in iz nje ucenci upoStevajo pravila prometne varnosti in Naért varnih Solskih poti.
Ucence 1. razreda v $olo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili
star$i in o tem pisno obvestili Solo.

e V Solo prihajajo ucenci ob doloceni uri, razen ucencev, ki so vkljuceni v jutranje varstvo, in ucenci
vozaci. Ob prihodu v Solo se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo oblacila.

e Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo. Uenci kolesa parkirajo na dolodenem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema
odgovornosti.

e Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce uéenec v
Solo pride tako, mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

4. Odhajanje udenceyv iz Sole
-5-



Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov.
Zadrzevanje v Solskih prostorih ali v garderobah po koncanem pouku ali drugih vzgojno izobrazevalnih
dejavnostih ni dovoljeno.

Zadrzevanje v Soli po koncanem pouku je dovoljeno samo u¢encem, vkljucenim v organizirano varstvo,
uéencem vozacem, obiskovalcem popoldanske uéne pomoci, obiskovalcem popoldanskih interesnih
dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih dejavnostih.

Izjemni odhodi uéencev med poukom

Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima u€enec v Soli zdravstvene tezave (vro€ina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje,
mora razrednik, ucitelj ali drug strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku, o stanju ucenca obvestiti
starSe in se z njimi dogovori o ¢asu in nac¢inu odhoda u¢enca domov.

Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu
starSev ali s strani starSev pooblasc¢ene osebe.

Izjemen odhod ucenca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriki odsotnosti ucencev. Ucitelj vpiSe vzrok
odhoda ucenca iz Sole in dogovor s star§i 0 tem, kdaj in kako u¢enecodide.

Vstop v $olo v popoldanskem ¢asu - interesne dejavnosti

V popoldanskem ¢asu odklepa vrata mentor interesne dejavnosti, h kateri je u¢enec namenjen.

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino uéencev po konéani vadbi do izhoda in poskrbi, da
ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

Ucenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za u¢ence drugih osnovnih $ol, ki prihajajo v
Solo k dopolnilnim dejavnostim.

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno.
V uéilnice lahko vstopijo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnatelja.

Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem casu.

Pouk

Utitelj je dolzan to¢no zaceti in konati uéno uro. Ce ugitelj zamudi ve¢ kot 5 minut, je reditelj dolzan
sporociti njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomesc¢anje.

Solske ure se zatenjajo s pozdravom, umirjanjem uencev in medsebojno komunikacijo. Nacin
pozdravljanja dolocijo ucenci in uéitelji sami.

Ucitelj sproti izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri prisotnost uéencev pri
pouku.

Med poukom uéenci praviloma ne odhajajo iz ulilnice. V tem casu so ucenci dolzni upoStevati
dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj poslje ucenca, ki ima
tezave, k svetovalnim delavcem ali vodstvu Sole.

Ucenci ob koncu u¢ne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.

Varnost med odmori

Med odmori so ucenci od 1. do 5. razreda praviloma v svojih uc€ilnicah, medtem ko starejsi ucenci
zaradi menjave ucilnic odmor prezivijo na hodniku. Vsi uéenci pazijo na red in ¢isto¢o na hodnikih in
na strani$¢ih. S papirjem, vodo in elektriko ravnajo ¢im bolj varéno. Na stranis¢ih se ne zadrzujejo dalj,
kot je to potrebno.

Za varnost na hodnikih skrbijo vsi u€itelji, Se zlasti dezurni ucitelji. UCenci po hodnikih ne tecejo in se
ne prerivajo ter opozorijo dezurne ucitelje na vsako dogajanje, ki ni v skladu s Solskim in hisnim redom.
Med odmorom mora biti dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike, ki bi lahko povzrocili nesreco
in jih mora sproti odstranjevati oz. resevati.

Ucenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapus§cati skupine ali prostora.

10. Pravila vedenja v okolici Sole in na avtobusu

Po koncanih obveznostih v Soli se u¢enci ne zadrzujejo v okolici Sole.

Ucenci vozaci morajo takoj po zakljucenih Solskih aktivnostih na prvi avtobus, ki je pripravljen na
odhod.

Na avtobus ¢akajo na za to dogovorjenem mestu pred Solo. Med ¢akanjem je prepovedano lovljenje in
tekanje po parkiriscu, plezanje po ograji, zidu ali skrivanje med zelenjem ob $oli.

Ucenci v avtobus vstopijo, ko se le-ta ustavi in jim voznik to dovoli. Med voznjo sedijo na svojih
mestih, so pripeti z varnostnim pasom, ne vpijejo, se ne prerivajo ter nicesar ne dajejo skozi okno.
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Ucenci upostevajo navodila voznika in ga ne motijo pri voznji. Izstopijo na doloCeni postaji in so
previdni pri prehodu ¢ez cesto. Ucenci 1. razreda ¢akajo na avtobus na vstopni postaji v spremstvu
odraslih oseb oz. oseb, starejsih od 10 let, ki jih tudi po¢akajo na izstopni postaji.

Star$i so odgovorni za otrokovo varnost in mu udelezbo v cestnem prometu lahko dovolijo Sele, ko se
otrok odgovorno obnasa oz. upoSteva pravila Solskega prevoza (Zakon o pravilih cestnega prometa, 91.
¢len). V primeru neprimernega vedenja ucenca na avtobusu voznik o tem obvesti tajniStvo Sole, le-to pa
razrednika, ki vzgojno ukrepa.

Ucenci so dolzni opozoriti u€itelje na dogajanje, ki ni v skladu s hisnim redom Sole. Ucitelje ali vodstvo
Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na Soli dogaja kaj neobicajnega.

11. Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvesfen o poskodbi ali slabem pocutju
ucenca.

Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolZan o poskodbi ali
slabem pocutju ucenca obvestiti tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da
pridejo po otroka.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti
resnosti poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj
odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti
starSe.

Ce je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesre¢e (padec z visine...), je $ola dolZna o tem
obvestiti tudi policijo. V tem primeru je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu Sole.

12. Spostovanje Solske in tuje lastnine

Za svoje stvari skrbijo in odgovarjajo uc¢enci sami.

V Solskih prostorih in pri izven solskihdejavnostih, ki jih organizira $ola, varujejo in spoStujejo ucenci
svojo, tujo in Solsko lastnino.

Denarja, dragocenosti in predmetov, ki ne sodijo v $olo, naj u¢enci ne nosijo seboj.

Ce ugenci opazijo poskodbe na olski opremi ali drugih pripomogkih, o tem obvestijo uéitelje.

Ce udenci namerno povzro&ajo §kodo na Solskem inventarju ali tuji lastnini, morajo nastalo $kodo
odpraviti/povrniti njihovi star§i/skrbniki.

13. Sporocanje resni¢nih podatkov

Ucenci in starsi so dolzni razrednikom ali Solski svetovalni sluzbi sporoéiti resni¢ne podatke o bivaliséu
in telefonske $tevilke, na katerih so dosegljivi v nujnih primerih. Za lazjo komunikacijo je zazeleno tudi
posredovanje elektronskega naslova enega od starsev..

Prav tako razredniku ali Solski svetovalni sluzbi sporo¢ijo morebitne spremembe teh podatkov.

14. Nenasilno vedenje
V Solskem prostoru ali pri dejavnostih, ki jih organizira Sola, ni dovoljeno:

kakrsnokoli nasilje (fizi¢no, psihi¢no, spolno ali verbalno),

kajenje, pitje alkohola in jemanje pozivil in/ali prinaganje le-teh,

uporabljati kakrSnekoli nevarne predmete, s katerimi Se lahko povzrocijo telesne poskodbe ali
materialna skoda.

Sola osves¢a uéence o njihovih pravicah in dolznostih ter o na¢inih iskanja ustrezne pomo¢i v primerih spolnega
nadlegovanja in zlorabe ter nasilja. V te namene organizira razlicne aktivnosti pri pouku in drugih dejavnostih

Sole.

15. Ravnanje ob poskodbah $olskega inventarja in skrb za opremo

Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost uéilnic.
Vsi delavci in ucenci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali $olski inventar.
Ce uéenci opazijo poskodbe na $olski opremi ali drugih pripomockih, o tem obvestijo uéitelje.

16. Druge oblike ravnanj
V primeru krSenja hiSnega reda lahko strokovni delavec:

zapiSe obvestilo o krSitvi v u¢encevo belezko,
telefonsko obvesti starSe,

povabi starSe na razgovor,

predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcu,
predlaga razgovor pri ravnatelju.

17. Ravnanja v Solskem prostoru - PRILOGE
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43 DEZURSTVA

e  pred pri¢etkom pouka,
e med odmori,
e o pouku.
Dezurstvo izvajajo strokovni delavci:
e na hodnikih in stopniscih,
e v udilnicah, knjiznici in jedilnici,
e v garderobah in sanitarijah.

1. Dezurstva uciteljev

Da bi vzgojno izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, ufenci in izvajalci
programov opravljajo dezurstvo v posameznih Solskih prostorih.

Ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolodila hiSnega reda,
vzgojne opomine skladno s Pravili Solskega reda.

Naloge uditeljev:
e skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,
e nadzorujejo gibanje uc¢encev po prostoru,
e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo uéenci ali drugi delavci Sole, in opozarjajo na
pomanjkljivosti,
e ucence opozarjajo na vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,
e  kontrolirajo garderobe u¢encev in poskrbijo, da so te urejene in zaklenjene.

U¢itelj v jedilnici skrbi, da ucenci:
e mirno in urejeno prihajajo v jedilnico,
e ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico (lahko jih odlozijo ob steni v hodniku pred jedilnico),
e gredo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
e pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
e po kon¢anem obroku pospravijo mizo in pribor,
e mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Ucitelj v jedilnici lahko odstrani posameznika oz. skupino uéencev, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v
skladu z njegovimi navodili.
Utitelju v jedilnici pomagajo dezurni ucenci.

Nacrt dezurstva se nahaja v Prilogi 2. Nacrt se po potrebi spreminja in dopolnjuje.
2. Dezurstva ucencev

DezZurstvo v razredu - rediteljstvo

Vsaka oddel¢na skupnost dolo¢3i na razrednih urah reditelje (vsaj dva), ki opravljajo svoje delo en ali dva tedna
in imajo naslednje naloge:

skrbijo, da so u¢ilnica, kabinet ali prostor, v katerem uéenci delajo, vedno ¢isti in pospravljeni,

ob prihodu ugitelja v razred ga seznanijo 0 odsotnostjo uc¢encev,

po konéani uri podistijo tablo in uredijo uéilnico,

po malici pomagajo skrbeti za ¢istoco in urejenost uéilnice,

v odmorih pazijo, da ne pride do poskodb opreme in odtujitve lastnine in o tem poroc¢ajo razredniku
oziroma izvajalcu ucne ure,

o opravljajo druge naloge, za katere ju pooblasti oddeléna skupnost ali razrednik.

Dezurstvo v jedilnici
Razpored dezurstva ucencev v jedilnici urejajo ucitelji podaljSanega bivanja.
Dezurni:

e skrbi za urejenost omizja in za Cistoco jedilnice,

e pomaga pri razdeljevanju obrokov hrane,

e pomaga pri pospravljanju omizij.

4.4 SOLSKA PREHRANA

Cas, naéin in pravila ravnanja v ¢asu malice in kosil dolo¢i $ola v letnem delovnem nadrtu in s pravili ravnanja in
obnaSanja v jedilnici.
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1. Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo:
e  kuhinjskemu osebju in
e vodji Solske prehrane,
ki izjemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem, ki skrbijo za &istoco, vzdrzevanje prostorov,
opreme in naprav ter delavcem, ki izvajajo predpisano kontrolo.

2. Malica v jedilnici ali razredu

Ucenci in ucitelji morajo upostevati:
e urnik, ki ga $ola dolo¢i z letnim delovnim nacrtom,
e pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Malico prinasajo v oddelke ucenci, ki jih dolo¢i razrednik (razredni reditelji ali reditelji za malico).
Reditelji s pomocjo ucitelja skrbijo, da:
e prevzamejo malico pred zacetkom tretje Solske ure,
e malico razdelijo na kulturen naéin,
e po malici vrnejo pladenj, posodo in ostanke malice v kuhinjo, lo¢ene na ¢iste in umazane ostanke,
e po malici skupaj z drugimi u¢enci oddelka ogistijo ucilnico.
Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo ucitelji, ki poucujejo 3. solsko uro v razredu.
V casu pouka v jedilnici malicajo ucenci, ki imajo tretjo Solsko uro pouk $porta.

3. Kosila
Uc¢enci in uéitelji morajo upostevati:
e urnik, ki ga Sola dolo¢i z letnim delovnim naértom,
e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
e pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.
Jedilnik za tekoCi mesec je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

Ucitelji OPB ucence pripeljejo na kosilo v koloni. Glede na dogovor z osebjem kuhinje pomagajo pri
razdeljevanju hrane oziroma z ucenci pocakajo, dokler kosilo ni razdeljeno. Med ¢akanjem v koloni se ucenci
mirno premikajo naprej in uposStevajo vrstni red. Ravnajo se po pravilih lepega vedenja ter imajo do hrane
spostljiv odnos. Tekanje po jedilnici ni dovoljeno. Po konanem kosilu vsak uéenec pospravi svoj prostor in
odnese pladenj. Uéenci podaljSanega bivanja zapustijo pospravljeno mizo Sele z dovoljenjem ucitelja.

45 UPORABA GARDEROBE

Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.
Ucenci odlozijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobno omaro.

Urejenost garderobnih omar in prostorov preverja razrednik ob prisotnosti u¢enca.

Ucenci morajo pred zimskimi pocitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred podelitvijo spriceval
izprazniti garderobne omare.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih uéenci prinasajo ali hranijo v $oli.

Nepotrebno zadrzevanje v garderobah ni dovoljeno.

Ucenci so dolzni varovati premozenje Sole in lastnino drugih ucencev.

S Solsko opremo in premozenjem ravnamo skrbno in spostljivo.

4.6 PREPOVEDI

Z namenom zagotovitve varnosti, reda, spostljivega odnosa in dobrega pocutja vseh v Soli in na obmodju
Solskega prostora veljajo naslednje prepovedi:
e neupostevanje navodil strokovnih delavcev Sole,
e neopraviéeno izostajanje od pouka,
e namerno unicevanje, skrivanje ali prila§canje lastnine uc¢encev, delavcev Sole ali obiskovalcev ter Solske
opreme,
e popravljanje ali vpisovanje ocen v Solsko dokumentacijo, unicevanje uradnih dokumentov ter
ponarejanje podatkov in podpisov v uradnih dokumentih in listinah, ki jih izdaja $ola,
kakr$nakoli oblika nasilja (ni¢elna toleranca do nasilja),
nestrpnost,
izsiljevanje,
motenje pouka in soSolcev pri delu,
ogrozanje varnosti pri prakticnem delu,



e  prinaSanje ter uporaba nevarnih predmetov in snovi (pirotehni¢nih sredstev),
e prilascanje tuje lastnine,
kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢, energijskih napitkov in drog ter drugih psihoaktivnih
sredstev v prostorih in na pripadajoéem funkcionalnem zemljiscu,
prinaSanje in uporaba drugih snovi, ki so neprimerne ali §kodljive za otrokovo zdravje in razvoj,
vstopanje v Solo z rolerji, skiroji...,
nedovoljeno fotografiranje in snemanje,

e vsa ostala dejanja, ki jih veljavna zakonodaja opredeljuje kot kazniva.
Ce delavec Sole zazna ali opazi, da uGenec ne spostuje ali krii zgoraj navedene dogovore, dolznosti ali
prepovedi, o tem obvesti razrednika ali svetovalno sluzbo, ki mora ustrezno ukrepati.

47 OMEJITVE UPORABE NAPRAYV IN PRIPOMOCKOV

1. Uporaba mobilnih telefonov, tabli¢nih ra¢unalnikov

eV 3%oli je kakr$na koli uporaba mobilnih telefonov, tabli¢nih ra¢unalnikov in ostalih elektronskih naprav
brez posebnega dovoljenja prepovedana.

e Ce uGenec v $olo prinese mobilni telefon, tabli¢ni raunalnik ali podoben predmet zanj, tudi v celoti
odgovarja, Sola pa smatra, da ga ima ucenec v Soli z vednostjo starSev.

e Ce ucenec mobitel ali tabli¢ni radunalnik uporablja in ovira $olsko delo (to velja tudi na dnevih
dejavnosti, Sportnih dnevih, ekskurzijah ...), mu ga ucitelj zacasno odvzame. Ucenec pred odvzemom
napravo ugasne oz. izklopi.

e Odvzeti predmet ucitelj prinese v tajnistvo in o dogodku obvesti razrednika in starSe. Strasi odvzet
predmet lahko prevzamejo v tajnistvu, kjer se vodi evidenca podatkov o odvzetih in vrnjenih predmetih.

e Strogo je prepovedana uporaba naprav z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli.

e Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene predmete ne odgovarja.

2. Prepoved snemanja
e Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakr$no koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva Sole).
o Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.
e Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSo krSitev hisnega reda in predpisov o
varstvu osebnih podatkov.

3. Predvajalniki glasbe
Ucencem med poukom in odmori ni dovoljena uporaba razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

4. Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti
e  Ucitelj lahko u€encu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v $olo, Se posebej, ¢e
z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.
e Ucitelj po svoji presoji po pouku uéencu vrne odvzeti predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in
vodstvo Sole.
eV olo ni dovoljeno prinaati in v njej uporabljati:
- nevarnih predmetov,
- drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.
Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur,...) ali ve¢jih vsot denarja ne nosijo v Solo.
Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari Sola ne prevzema odgovornosti.

6. VZGOJNI POSTOPKI IN UKREPI ZA POSAMEZNE
KRSITVE PRAVIL

Za krsitev se Steje vsako ravnanje ali dejanje ucenca, ki je v nasprotju s pravili Solskega reda, ostalimi akti Sole
ali veljavno zakonodajo. Krsitve delimo na lazje, tezje in najtezje.

V primeru ugotovljenih krSitev Sola lahko sprozi ustrezne postopke in ustrezno ukrepa proti krSitelju. Pri tem
mora dosledno upostevati naslednja nacela:

e Ucencu se ne sme izreci ukrepa, s katerim bi bile krSene njegove zakonite pravice.

e  Spore je potrebno resevati na miren nacin.

e Nacelo postopnosti: proti krSitelju, pri katerem je bila prvi¢ ugotovljena krSitev, mora Sola uvesti
postopek, ki vodi do najmilejSega predvidenega ukrepa. V primeru nadaljnjih krSitev se ukrepi
stopnjujejo.
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e Kirsitev mora biti ugotovljena brez razumnega dvoma. V nasprotnem primeru $ola proti krsitelju ne sme
ukrepati.

e Nacelo sorazmernosti: izreCeni ukrep mora biti sorazmeren s tezo krsitve.

e Nacelo individualizacije: pri izbiri postopka in izreku vzgojnega ukrepa je potrebno upostevati vse
subjektivne in objektivne okoli§¢ine primera.

e Nacelo kontradiktornosti: krsitelju je potrebno omogociti izjavo o krSitvenem dejanju ali dogodku in o
izjavah nasprotne strani.

e  Proti krSitelju se v isti zadevi lahko ukrepa samo enkrat.

e Privilegij zoper samoobtozbo: $ola od krSitelja ne sme pridobiti priznanja krivde ali kakr$nihkoli izjav o
krsitvi na nezakonit nacin.

Pri izbiri postopkov in vzgojnih ukrepov si pomagamo s priporo¢ili ravnanja ob krsitvah. Pri tem je potrebno
upostevati, da je za ucence s posebnimi potrebami nujna vkljucitev tri¢lanske komisije, ki presodi o ustreznosti
postopka za izrek vzgojnega ukrepa in izbiri vzgojnega ukrepa. Kadar je triclanska komisija v dvomu o
ustreznosti postopka ali vzgojnega ukrepa, mora pridobiti mnenje ustreznega strokovnjaka.

Dolocila prej$njega odstavka se uporabijo tudi v dvomu o priStevnosti krsitelja v casu, ko je storil krSitev.

V primeru krSitev, pri katerih je bila povzrocena Skoda, je potrebno upostevati starost krSitelja:
e Mladoletnik do dopolnjenega sedmega leta ne odgovarja za $kodo, ki jo povzrodi.
e Mladoletnik od dopolnjenega sedmega do dopolnjenega Stirinajstega leta ne odgovarja za Skodo, razen
Ce se dokaze, da je bil ob povzrocitvi Skode zmozZen razsojati.
e Mladoletnik z dopolnjenimi Stirinajstimi leti odgovarja po splo$nih pravilih o odgovornosti za $kodo.

Mlajsi ucenci za najtezje krsitve kazensko ne odgovarjajo. Ko uc¢enec dopolni 14 let starosti, se njegova krsitev
presoja tudi z vidika mladoletnikove kazenske odgovornosti.

Vzgojni postopki in ukrepi so natanéneje opredeljeni v Vzgojnem naértu OS Senéur.

Vzgojna obravnava ucencev vkljucuje za ucence vnaprej znane neprijetne posledice, ki nastopijo, kadar krsijo
pravila Solskega reda. Probleme vedno reSujejo vsi, ki so vanje vpleteni, in sicer se trudijo raziskati vzroke tezav
ter poiskati mozne nacine resSevanja tezav in pomoc¢i ucencu pri spremembi neustreznega vedenja.

O obravnavi manjSih krSitev pravil, ko ucenec ne uposteva dogovorjenih pravil in odgovornosti (npr.
nepripravljenost na pouk), se individualno odlogajo uéitelji, in sicer glede na osebnostne znadilnosti in razvojno
stopnjo uéenca, okolis¢ine, predhodne izku$nje ipd. Manjse krsitve pravil, ki jih ucitelji, u€enci in starSi nase
Sole vidimo kot bolj aktualne, so:

KRSITEV RAVNANJE OB KRSITVI
e ucenec med poukom ne e ustno opozorilo uditelja
zapisuje snovi ali ne dela e  zapis v evidenco neopravljenih nalog v eA
domacih nalog e za deset neopravljenih domacih nalog uéitelj/ razrednik

poslje starSem uradno obvestilo o neopravljanju domacih
nalog ter starSe poklice na prvo govorilno uro

e dogovor ucitelja in u€enca o restituciji (uenec opravi
dejavnosti, ki jih ni naredil; ucitelj pri naslednji uri to tudi
preveri)

e ucenec pripravi pisni nacrt za izboljSanje stanja, nacrt
podpisejo tudi starsi

e prihod Kk uri ali dejavnosti brez e  ustno opozorilo uditelja
ustrezne opremljenosti (opreme e ulencu se ne dovoli opravljati tistih aktivnosti, pri katerih
za Sport, Sportni dan, bi se lahko zaradi neustrezne opreme poskodoval. Namesto
ekskurzije) tega lahko opravlja ustrezne aktivnosti ali se izobrazuje o

teoriji (Sporta)
e ucencu se omogoc¢i nadomestni u¢ni proces
e pisno obvestilo starSem (skrbnikom)

e ucenec v Soli prepisuje domaco
nalogo

ucitelj vzame oba zvezka
zvezke izroci ucitelju predmeta

e Ucenec nespostljivo ravna s
hrano in Solsko lastnino

ustno opozorilo ucitelja

opravicilo ucenca

ucenec za seboj pospravi in pocisti
dodatno tedensko dezurstvo pri malici
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pisno obvestilo starSem (skrbnikom)

poravnava $kode

opravljanje druzbeno koristnega dela (okolica Sole,
kuhinja, pomo¢ otrokom) oz. dodatno tedensko dezurstvo
pri malici

zamujanje k pouku (ko je
ucitelj ze v razredu)

opravicilo ucitelju

neopravicena ura

obvestilo starSem (skrbnikom)

opravljanje druzbeno koristnega dela (okolica Sole,
kuhinja, pomo¢ otrokom) oz. dodatno tedensko dezurstvo
pri malici

neprimerno vedenje (v javnosti)

ucitelj ucence opozori in ne dovoli, da se taksno vedenje
nadaljuje

obvestilo starSem (skrbnikom)

zadrzevanje na razgovoru v zvezi z reSevanjem problemov
dodatna delovna obveznost (referat, dezurstvo v jedilnici,
urejanje okolice, pomo¢ v OPB, knjiznici...)

ucenec mora zapisati razmisljanje o svojem vedenju: kaj je
storil napaéno, kaksno bi bilo bolj$e ravnanje in kako bo
popravil storjeno napako

V primeru vecjih krSitev pravil (ko se manjse krsitve pravil ponavljajo ali u¢enec ne uposteva Solskih prepovedi)
se uporabljajo vzgojni postopki, namenjeni zas€iti pravic drugih in poglobljenemu reSevanju problema s
svetovanjem in usmerjanjem ucenca.

TEZJA KRSITEV

RAVNANJE OB KRSITVI

uporaba mobilnega telefona ali
drugih elektronskih naprav (brez
dovoljenja)

ucitelj napravo uéencu zacasno odvzame, jo shrani na
posebej za to dolo¢eno mesto in o odvzemu obvesti starse,
ki napravo lahko prevzamejo v tajnistvu Sole

nedovoljeno snemanje, javno
objavljanje poshetkov

civilno kazenska odgovornost u¢enca
odstranitev oz. izbris posnetka

javno opravicilo

uéencu se izree vzgojni opomin

nasilno vedenje (fizi¢no,
psihi¢no, spolno) in/ali ogrozanje
lastne varnosti in varnosti drugih
(ucencev, zaposlenih),
povzrocitev materialne $kode

Po zahtevi ucitelja po takojsnji prekinitvi nasilnega vedenja so
mozna naslednja vzgojna ravnanja:

pogovor (mediacija)

poravnava $kode (restitucija)

javno opravicilo

ucenec napiSe porocilo o konfliktu, ki ga je povzrocil
druzbeno koristno delo - uéenec pod nadzorom vodje
dejavnosti po dogovoru s strokovnimi delavci Sole opravi
koristno delo (pomo¢ v knjiznici, priprava miz v jedilnici,
pomo¢ hisniku ali drugim strokovnim delavcem ipd.)
strokovni delavec, ki je u¢encu odvzel nevarno napravo ali
predmet (ostri, eksplozivni predmeti ipd.), o tem isti dan
obvesti starSe in jih pozove k prevzemu le-tega

spremstvo udelezenih do svetovalne sluzbe, kjer se
pogovorijo o problemu

povecan nadzor nad ufencem - dodatno spremstvo med
odmori ali na dnevih dejavnosti

organiziranje  nadomestnega  vzgojno-izobrazevalnega
procesa v Soli - ko gredo drugi na izven Solsko dejavnost
ucencu se izrece vzgojni opomin

prijava na policijo in sprozitev kazenskega postopka
(vodstvo Sole)

vkljuditev v ustrezno delavnico

motenje pouka

ustno opozorilo (dvakrat)

ucitelj presede ucenca

zapisv eA

razgovor po pouku (razjasnitev problema, zahteve za
nadaljnje vedenje) - dogovor
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zadrzanje po pouku, da opravi delo, ki ga ni med poukom
(v dogovoru s starsi)

organiziranje uéenja in dela izven uéne skupine - kadar
ucenec s svojim vedenjem kljub zgornjim ukrepom
nadaljuje z onemogocanjem izvajanja pouka; v tem casu
pod nadzorom strokovnega delavca opravlja Solsko delo
ali pa se pogovori o problemu in vedenju, zaradi katerega
ni bil pri pouku; ucitelj, ki je uporabil ta ukrep, praviloma
Se isti dan preveri delo ucenca, se z njim pogovori o
vzrokih tezav in se dogovori o pravilih vedenja v
prihodnje

ucencu se izrece vzgojni opomin

e nedisciplina v ¢asu odmorov in e opozorilo
prostih ur e vpis v zvezek opazanj
e varstvo pri dezurnem ucitelju med odmorom
e zadolzitev med odmorom
e  obvestilo starSem (skrbnikom)
e zadolzitev po pouku
e povzrocanje $kode e pladilo ali odprava $kode (restitucija)
e opravi koristno delo za Solo
e razgovor s starSi, svetovalno sluzbo, razrednikom in
ravnateljem
e odmetavanje odpadkov okrog e  (iSCenje Sole ali okolice Sole pod nadzorom (1h)
Sole e  pogovor z razrednikom

e prinasanje in uporaba e odvzem
nedovoljenih sredstev in snovi e  obvestilo starSem (razrednik)

e prijava na policiji (vodstvo Sole in Solska svetovalna
sluzba)

e 1-3 neopravicene ure e ustno opozorilo razrednika ter obvestilo star§em

e 5 neopravicenih ur e razrednik povabi starSe na razgovor, da mu pojasnijo

vzroke izostankov ucenca in jim razlozi, da bo ucencu
izreGen vzgojni opomin v skladu z Zakonom o osnovni
Soli, ¢e se bo neopraviceno izostajanje nadaljevalo. Napise
se individualiziran vzgojni nacrt z ukrepi za odpravljanje
neopravicenih odsotnosti.

e obcasni neopraviceni izostanki e ucencu se izreCe vzgojni opomin v skladu z Zakonom o
nad 12 ur oz. strnjeni osnovni $oli in dopolnitev individualiziranega vzgojnega
neopraviceni izostanki nad 18 ur naérta z dodatnimi ukrepi za odpravljanje neopravicenih

odsotnosti
e ucenec samostojno predela vsebino uéne snovi, pri kateri
je neopraviceno izostal

e 25 in ve¢ neopravi¢enih ur e prijava starSev In$pektoratu RS za Solstvo (placilo globe za

prekrske)

e vsedrugo e  obvestiti starSe

e pogovor s svetovalno delavko
e javno opraviéilo
e odvzem pravic, pridobljenih s statusom (status ucenca s

prilagojenimi Solskimi obveznostmi)
druzbeno koristno delo

krsitev, ki s temi pravili ni
opredeljena oz. ponavljajoca se
istovrstna krSitev

triclanska komisija ugotovi tezo krsitve in se opredeli za
enega izmed ustreznih ukrepov v skladu s temi pravili

Tri¢lansko komisijo skli¢e ravnatelj za vsak primer posebej (ad hoc).

NAJTEZJA KRSITEV RAVNANJE OB KRSITVI
e Uporaba pirotehni¢nih sredstev v $oli, na zunanjih e odstop zadeve pristojni
povrsinah Sole ali na Solskih ekskurzijah. instituciji

Psihi¢no nasilje z elementi kaznivega dejanja, socialno
izkljuCevanje, osamitev, stigmatizacija, izsiljevanje ali
ekonomsko nasilje, zahteve po denarju, groznje, virtualno
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nasilje, izvajanje neposrednih ali prikritih oblik agresivnega
vedenja do drugih u¢encev ali delavcev Sole / vrstnisko
nasilje.

e Opravljanje nedovoljene pridobitne dejavnosti v Soli ali
njeni okolici (prodaja).

o Kraja lastnine Sole, drugih uéencev, delavcev ali
obiskovalcev Sole.

e Popravljanje in vpisovanje ocen v Solsko dokumentacijo
(dnevnike, redovalnice, spri¢evala).

e Unicevanje uradnih dokumentov ter ponarejanje podatkov
in podpisov v uradnih dokumentih in listinah, ki jih izdaja
Sola.

o Fizi¢ni napad na ucenca, ucitelja, delavca $ole ali drugo
osebo, pri cemer sta ogrozena zdravje ali Zivljenje.

e Kajenje ter prinasanje, posedovanje, ponujanje, prodajanje
ali uzivanje alkohola, drog ter drugih psihoaktivnih sredstev
in napeljevanje soSolcev k takemu dejanju v ¢asu pouka,
dnevih dejavnosti in drugih organiziranih oblikah vzgojno-
izobrazevalne dejavnosti.

¢ Napeljevanje h kr§itvam / nagovarjanje drugih h krSenju
pravil, ki bi imelo za posledico najtezjo krSitev.

e Namerno poskodovanje in unic¢evanje Solske opreme,
zgradbe ter stvari in opreme drugih u¢encev, delavcev ali
obiskovalcev $ole ali uni¢evanje javnih prevoznih sredstev /
namerno uni¢evanje opreme in drugega inventarja Sole z
vecéjo premozenjsko Skodo.

e Objava slikovnih ali zvo¢nih posnetkov, fotografij v medijih
ali uporaba slednjih z namenom zani¢evanja ali
zasmehovanja.

e Uporaba naprav, ki ogrozajo zdravje, varnost ali zZivljenje
drugih oseb.

e  Okrnitev ugleda Sole s Skodljivimi posledicami.

e Namerno poskodovanje in unic¢evanje tujega imetja v casu
Solskih dejavnosti izven $ole z ve¢jo premozenjsko Skodo.

¢ Laganje z namenom prikrivanja kaznivega dejanja.

e Goljufanje z elementi kaznivega dejanja in zahteve po
pomo¢i pri goljufanju z elementi kaznivega dejanja.

e Spolno nadlegovanje uéencev in delavcev Sole, predvajanje
eroti¢nih ali pornografskih vsebin z elementi kaznivega
dejanja.

Za neopravicen izostanek se Steje neopravi¢ena odsotnost uéenca pri pouku in dejavnostih obveznega programa.
Neopraviceni izostanki so obc¢asni, ¢e ucenec izostaja le pri urah pouka posameznih predmetov, ali strnjeni, ¢e
izostanek traja ve¢ ur ali Solskih dni zaporedoma. Izostanke ucenca ucitelji evidentirajo, razrednik pa o
izostankih obvesti starSe. V izjemnih primerih in po proucitvi vseh okolis¢in lahko ravnatelj v sodelovanju z
razrednikom in svetovalno sluzbo odlo¢i, da se izostanek uéenca ne bo obravnaval kot neopraviéeni izostanek, ¢e
oceni, da je vzrok izostanka take narave, da u¢enec potrebuje pomo¢ oz. svetovanje.

Ucitelji o teZzavah z uéenci sproti obves$¢ajo razrednika, Ki starSe na govorilnih urah ter ob neupostevanju Solskih
prepovedi in ponavljajo¢ih se krSitvah pravil tudi sproti seznanja (osebno, telefonsko).

Pri ravnanju ob kr§itvah pravil se upoSteva nacelo POSTOPNOSTI REAGIRANJA:

1. ucitelj reSuje problem z ufencem, po potrebi pa tudi s starsi - POGOVOR in DOGOVOR: uditelj
udenca opozori na krSitev pravil, na njegovo odgovornost za dejanje in posledice le-tega ter se z njim
dogovori za drugacno ravnanje v prihodnje oz. poravnavo $kode, kjer je to mozno;

2. sodelovanje razrednika pri obravnavi problema (Ce se tezave ponavljajo oz. stopnjujejo in ucenec ne
spostuje dogovora z uciteljem) - redni, vnaprej dogovorjeni stiki z u¢encem, uciteljem, starsi (dnevno,
tedensko, mesecno ipd.) za spremljanje napredka;

3. sodelovanje svetovalne sluzbe (Ce se tezave ponavljajo oz. stopnjujejo in ucenec ne spostuje dogovora z
uditeljem, razrednikom in star$i) - SVETOVALNI POGOVOR in redni, vnhaprej dogovorjeni stiki z
ucencem, uciteljem, razrednikom, starSi za spremljanje napredka;
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4. sodelovanje vodstva Sole (Ce se tezave ponavljajo oz. stopnjujejo in ucenec ne spostuje dogovora z
uciteljem, razrednikom, svetovalno sluzbo in star$i) - redni, vnaprej dogovorjeni stiki z ucencem,
uciteljem, razrednikom, starsi, svetovalno sluzbo za spremljanje napredka.

V primeru resevanja ucnih, osebnostnih, socialnih ali ¢ustvenih teZav ucenca ravno tako upostevamo pet
stopenj pomoci:

pomo¢ ucitelja pri pouku, dopolnilnem pouku ter v okviru podaljSanega bivanja;

pomoc¢ Solske svetovalne sluzbe in/ali mobilne specialno pedagoske sluzbe;

dodatna individualna in skupinska pomo¢ v svetovalni sluzbi;

mnenje in pomo¢ zunanje strokovne ustanove;

program s prilagojenim izvajanjem in dodatno strokovno pomocjo.

agrwdE

V primerih, ko svetovalna sluzba presodi, da se pri otroku pojavljajo tezave in oblike vedenja, ki jih zgolj Solska
obravnava ne more bistveno omiliti, izboljSati ali odpraviti, starSem priporo¢i pomo¢ zunanjih ustanov
psihosocialne pomo¢i (CSD, svetovalni center, ostali zunanji strokovnjaki). V primeru zunanje pomo¢i uéencu je
priporo¢ljivo ¢im veéje timsko sodelovanje med Solo, starsi in u¢encem ter zunanjimi strokovnjaki — z namenom,
da se ucencu zagotovi najboljsa mozna pomoc ter usklajenost vzgojnega ravnanja z njim.

Vzgojne ukrepe Sola izvede, kadar ucenec krsi svoje dolznosti, doloCene z zakonom ter drugimi predpisi in akti
Sole. Z vzgojnimi ukrepi ni mogoce omejiti pravic ucencev (od 5. do 13. ¢lena in od 50. do 57. ¢lena Zakona o
osnovni Soli — UPB3, st. Ur.l. 81/06 in 102/07 ).

Ucencu se lahko izrece vzgojni ukrep, opredeljen v vzgojnem naértu, ko uéenec kljub predhodni vzgojni pomo¢i
ne spremeni svojega vedenja, noce sodelovati ali pa zaradi razli¢nih razlogov tega ni sposoben.

5.1 Varstvo pravic

Ucenec in njegovi starSi lahko pisno podajo razredniku, Solski svetovalni sluzbi ali ravnatelju ugovor glede
vzgojnega delovanja Sole. Ce ucenec ali star§i v 30-ih dneh ne dobijo pisnega odgovora ali z njim niso
zadovoljni, lahko dajo predlog za inSpekcijski nadzor.

Ugovor:

se lahko poda na zapisnik pri ravnatelju oziroma se poslje po posti v osmih dneh po prejetju odlocitve.

Uc€encevi star$i lahko podajo zahtevo za varstvo pravic (v nadaljnjem besedilu ugovor), ¢e menijo, da so
odlocitve v zvezi z vzgojnim ukrepanjem in v drugih primerih neutemeljene oziroma nepravilne.

Na prvi stopnji odlo¢a ravnatelj v naslednjih primerih:
e 0 pravicah in dolznostih u¢enca, ¢e za posamezno odlocitev ni posebej dolocen pristojni organ,
e 0 odlozitvi zacetka Solanja,
e 0 odlozitvi Solanja med Solskim letom v prvem razredu na podlagi obrazloZzenega mnenja strokovne
komisije.

Pritozbena komisija odlo¢a o pritozbah v zvezi:
e zuresniCevanjem pravic in
e  dolznosti otroka oziroma ucenca.
Izmed ¢lanov pritozbene komisije imenuje predsednik sveta Sole pet ¢lanov, ki odlo¢ajo v posameznem primeru.

Clani komisije za posamezni primer so:

e trije predstavniki delavcev $ole in

e dva zunanja ¢lana (predstavnik starSev in strokovni delavec druge Sole).
Pritozbena komisija odloca z vecino glasov vseh ¢lanov. Pri odlo¢anju morajo biti prisotni vsi ¢lani.
Postopke vodenja in odlo¢anja lahko $ola uredi s Poslovnikom o delu pritozbene komisije.

7. ORGANIZIRANOST UCENCEV

6.1 Oddel¢na skupnost

Oddelcna skupnost je temeljna oblika organiziranosti u¢encev enega oddelka.
Ucenci pri urah oddel¢ne skupnosti skupaj z razrednikom obravnavajo posamezna vprasanja iz zivljenja in dela
svoje skupnosti in Sole ter oblikujejo predloge in pobude za boljse delo in razreSevanje problemov, in sicer:

e obravnavajo ucni uspeh v oddelku in organizirajo medsebojno pomoc¢ pri ucenju,

e sipomagajo z ucnimi gradivi v ¢asu odsotnosti,

e oblikujejo predloge za pohvale, priznanja in nagrade u¢encem v oddel¢ni skupnosti,

-15 -



6.2

organizirajo razlicne oblike dezurstva v skladu s sprejetim hiSnim redom in dogovorjenim letnim
nacrtom dezurstev,
opravljajo druge naloge, za katere se dogovorijo.

Skupnost ucencev Sole/ Solski parlament

Solski parlament je izvrsilni organ skupnosti uéencev $ole. Sestavljajo ga uéenci, ki jih izvoli skupnost uéencev
Sole. Solski parlament se skli¢e najmanj dvakrat letno.

Za uveljavljanje svojih pravic in interesov se oddel¢ne skupnosti preko svojih predstavnikov povezujejo v
skupnost ucencev $ole. UCenci oddeléne skupnosti volijo v skupnost uéencev Sole enega ali dva predstavnika

oddelka.

Skupnost ucencev Sole sprejme letni program dela in opravlja naslednje naloge:

zbira pripombe in predloge oddelénih skupnosti v zvezi s programom interesih dejavnosti, prireditev in
drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola,

informira ucence o svoji dejavnosti,

nacrtuje in organizira skupne akcije (zbiralne, solidarnostne akcije ipd.),

predlaga izboljsave bivalnega okolja in sodeluje pri uresnicitvi ide;j,

oblikuje predloge za pohvale, priznanja in nagrade ucencem,

opravlja druge naloge, za katere se dogovorijo ucenci.

Skupnost u¢encev Sole ima mentorja, ki ga imenuje ravnatelj izmed strokovnih delavcev Sole.

6.3

Predlogi, mnenja in pobude uéencev

Uciteljski zbor, svet starSev in svet Sole vsaj enkrat letno obravnavajo predloge, mnenja in pobude ucencev, ki so
jih le-ti oblikovali v skupnosti u¢encev Sole ali Solskem parlamentu.
Ucenci lahko posredujejo mnenja in pripombe tudi anonimno v nabiralnik.

8.

7.1

7.2

7.3

OPRAVICEVANJE ODSOTNOSTI

Odsotnost od pouka

Star$i morajo ob vsakem izostanku ucenca $oli sporociti vzrok izostanka.

Na dan dejavnosti morajo star$i odsotnost otroka sporociti v tajniStvo vsaj pol ure pred odhodom na
dejavnost, v nasprotnem primeru placajo stroske udelezbe.

Ce $ola ni obveitena o vzroku izostanka v petih delovnih dneh od prvega dne izostanka dalje, $ola
obvesti starSe o izostanku ucenca in jih pozove, da izostanek pojasnijo.

Kadar uenec izostane zaradi bolezni ve¢ kot 5 Solskih dni, lahko razrednik zahteva uradno zdravnisko
potrdilo o opravi¢enosti izostanka, ki mora biti opremljen s Stampiljko izvajalca zdravstvene dejavnosti
ter podpisom zdravnika.

Ce razrednik dvomi o verodostojnosti opravidila, obvesti o tem starSe oziroma zdravnika, ki naj bi
opravicilo izdal.

Ce ugotovi, da je opravicilo lazno, izostanka ne opraviéi in ukrepa v skladu s temi pravili.

Napovedana odsotnost

Ucenec lahko izostane od pouka, ne da bi starsi sporo¢ili vzrok izostanka, ¢e njegov izostanek vnaprej
napovejo, vendar ne vec kot pet dni v Solskem letu.

Starsi lahko zaprosijo za odsotnost od pouka v strnjeni obliki ali v ve¢ delih.

Ucitelj ali drug delavec, ki pripravlja tekmovanje ali sreCanje ué¢encev, o udelezbi in odsotnosti uéencev
obvesti razrednika najkasneje tri dni pred tem, ko ucenci odidejo na srecanje ali tekmovanje.

Za udelezbo oz. odsotnost u¢enca mora predhodno pridobiti soglasje starSev.

Ravnatelj lahko na zeljo starSev iz opravicljivih razlogov dovoli uéencu izostanek od pouka, daljsi od
pet dni.

Oprostitev sodelovanja iz zdravstvenih razlogov

Ucenec je iz zdravstvenih razlogov lahko oproscen sodelovanja pri posameznih oblikah vzgojno
izobraZevalnega dela v Soli.

StarSi ucenca morajo predloziti razredniku mnenje in navodilo zdravstvene sluzbe. Razrednik o tem
takoj obvesti ucitelje oziroma druge sodelavce, ki izvajajo pouk ali druge dejavnosti Sole. V dnevnik
Solskega dela razrednik vpiSe Cas trajanja oprostitve.
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7.4

7.5

Ucenec, ki je opros¢en sodelovanja pri posamezni dejavnosti, mora pri tej uri prisostvovati in opraviti
naloge, ki ne ogrozajo njegovega zdravstvenega stanja in jih sme opravljati v skladu z navodili
zdravstvene sluzbe.

Ce udenec zaradi zdravstvenih razlogov ne more opravljati nobene naloge, $ola zanj organizira
nadomestno dejavnost.

Neopraviceni izostanki

O neopravicenih urah razrednik obvesti starSe in se pogovori skupaj z u¢encem o njegovih tezavah in
nadaljnjem delu.

Odhod ucenca od pouka

Ucenec lahko zapusti Solo (slabo pocutje), a le takrat, ko o svoji nameri obvesti razrednika (ucitelja,
tajnistvo), ki o odsotnosti obvesti starSe ucenca.

Ce ugenec med poukom samovoljno zapusti $olo, razrednik o odhodu obvesti starse.

Ucenec lahko zapusti skupino na organiziranih dnevih dejavnosti s pisnim opravicilom starSev.

751 lzjema

Ne glede na dolocbe teh pravil se lahko v izjemnih primerih in po proucitvi vseh okolis¢in ravnatelj v
sodelovanju z razrednikom in svetovalno sluzbo odlodi, da se izostanek ucenca ne bo obravnaval kot
neopraviéeni izostanek, ¢e oceni, da je vzrok izostanka take narave, da uéenec potrebuje pomo¢ oziroma
svetovanje.

9. SODELOVANJE PRI ZAGOTAVLJANJU

8.1

10.

9.1

ZDRAVSTVENEGA VARSTVA UCENCEV

Zdravstveni pregledi

Sola mora sodelovati z zdravstvenimi zavodi pri izvajanju zdravstvenega varstva udencev (zlasti pri
izvedbi obveznih zdravniskih pregledov za otroke, vpisane v 1. razred, rednih sistemati¢nih
zdravstvenih pregledih v ¢asu Solanja).

Po Solskem koledarju na dan sistematskega pregleda u€enci nimajo pouka.

Zobozdravstvena preventiva in u¢enje pravilnega ¢iS¢enja ter nega
zob

To izvaja medicinska sestra,

v $olski zobni ambulanti se opravljajo sistematski pregledi zob,

zobozdravnica in asistentka se z izvajanjem vsebin zdravstvene vzgoje lahko vkljucujeta neposredno v
pouk.

Sodelovanje Sole s starsi na podrocju zdravstvenega varstva ucencev

Obvescanje o zdravstvenih pregledih in cepljenjih uéencev,

razrednik posebej obvesti in pridobi pisna soglasja star§ev za vse posebne zdravstvene preglede, ki jih
namerava zdravstvena sluzba organizirati v $oli in niso v predpisanem programu,

razrednik obvesti starSe, ¢e uCenec odkloni sodelovanje pri predpisanem zdravstvenem pregledu ali
cepljenju.

V primeru epidemij ali nalezljivih bolezni

Sola obves¢a starse o raznih epidemijah in ob tem izda tudi ustrezna navodila,
starsi, katerih otroci imajo nalezljivo bolezen, so dolzni o tem obvestiti Solo (po potrebi pridobijo
mnenje zdravnika glede nadaljnjih ukrepov).

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Prehodne dolocbe

a) Pravilnik o pravicah in dolznostih ufencev v osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 75/04) se uporablja do
uveljavitve Pravil Solskega reda, vendar najdlje do 31. 8. 2009.
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b) Vsi vzgojni ukrepi, izre¢eni na podlagi Pravilnika o pravicah in dolZnostih uencev v osnovni $oli, se izbrisejo
najkasneje do 1. septembra 2009.

9.2 Kon¢éne dolo¢be

a) Pravila Solskega reda sprejme svet Sole na predlog ravnatelja, ki si predhodno pridobi mnenje uditeljskega
zbora in sveta starSev.

b) Spremembe in dopolnitve Pravil Solskega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, kot je bil sprejet
akt. Pravila Solskega reda se objavijo tudi v publikaciji.

9.3 Veljavnost

Pravila Solskega reda je sprejel svet Sole na 7. redni seji dne 29. 9. 2009 in se za¢ne uporabljati s 1. septembrom
20009.
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11. PRILOGE

PRILOGA 1: PRAVILA UKREPANJ, RAVNANJ IN
OBNASANJA V SOLSKEM PROSTORU

Zaradi varnosti uencev ima Sola dolocena pravila ravnanja in obnasanja ucencev v posameznih prostorih:

1.

EKSKURZIJE, SPORTNI DNEVI, POHODI

Organizator (ekskurzije, $portnega dne ali tabora) izdela naért dejavnosti in v njem predvidi morebitne
nevarnosti in ukrepe za preprecevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih pripravijo
posamezni ucitelji ali vodniki. Pred zacetkom dejavnosti mora nacrt odobriti ravnatelj/ica. Po koncani dejavnosti
morajo spremljevalci podati pisno analizo ekskurzije, $portnega dneva, tabora.

Nacdrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:

namen in potek dejavnosti ,

opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,
poimenski seznam udelezenceV - ucencev in spremljevalcev,
ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

seznanitev starSev,

pripravo uéencev in njihove obveznosti,

pravila obnasanja,

sankcije (vzgojni ukrepi),

placilo.

Vodja mora udeleZencem, spremljevalcem, u¢encem in starSem posredovati ustrezna navodila.

2.

Splo$na
]

Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi ucenci pod nadzorom. U¢itelji spremljevalci naj
bodo, ¢e je le mogoce, razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.

Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku, med in na koncu skupine uc¢encev.

V vozilih (avtobus, vlak) mora imeti vsak svoj sedez, med voznjo morajo potniki sedeti, ne smejo se
sklanjati skozi okna. V vlaku je treba prepreciti prehajanje ucencev iz vagona v vagon. Na postajalisc¢ih
in peronih je treba poskrbeti za varno ¢akanje in gibanje.

Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec in zagotovi
varen izstop u¢encem (nevarnost drugih vozil ipd.).

Ucenci morajo na dejavnostih sodelovati v primerni obleki in opremi.

Ucenci naj se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih zivali (tudi zaradi nevarnosti stekline), naj
ne trgajo sadezev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

Ucence je treba opozoriti, da na ekskurzije ne prinasajo rezilnih predmetov in drugih predmetov, ki bi
utegnili biti nevarni, ter alkohol, tobak in druge psihoaktivne snovi.

V gostiscih je treba prepreciti narocanje in konzumiranje alkoholnih pijac.

Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci tezje zdravstvene tezave (npr.:
astmatiki, sréni bolniki, epileptiki, ...). O tem starsi obvestijo razrednika, le-ta pa obvesti vodjo
dejavnosti.

V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko intervencijo in
o tem ¢im hitreje obvestiti star§e. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od spremljevalcev ostati pri
skupini uéencev.

Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko je to zaradi
visje sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolziti ostale spremljevalce.

V primeru morebitne materialne $kode le-to poravnajo star$i u¢enca, ki je §kodo povzrocil.

SPORTNA DVORANA

navodila

V telovadnico se med odmori ne hodi in ne zadrzuje.

Plezanje (po ograjah, tribunah) ali obesanje po lestvah, vrveh, pregradnih stenah in krogih brez nadzora
ni dovoljeno.

Vstop med u¢no uro ni mozen.

-19 -



Ob odhodu zadnji ucenec, ki je v garderobi, ugasne luci in zapre za seboj.
V telovadnici in na igri§¢u ucenci ne smejo biti brez nadzora.

Telovadno orodje

V telovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da zaradi njega ne bi prislo do
nezgode.

Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti hisniku, medtem pa se takSnega telovadnega
orodja ne sme uporabljati.

Ucitelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da ucenca varujejo sami ali s pomocjo ucencev.

Vstop v telovadnico

Ucenci pred pricetkom ure pocakajo na ucitelja pred vhodom v telovadnico. Pocakajo, da ucenci, ki so
imeli pred njimi Sportno vzgojo, zapustijo telovadnico.

Ucenci v garderobi odlozijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo. Ucenci uporabljajo garderobe
na desni strani hodnika, ucenke pa na levi.

Vstop v vezni hodnik med garderobami in $portno dvorano (t.i. ¢isti hodnik) je dovoljen samo v Cisti
$portni opremi.

Ucenci, ki obiskujejo popoldanske $portne dejavnosti, v telovadnico vstopajo le skupaj z uciteljem.

Pripravljenost na uro $porta obsega

Ustrezno obutev: copati z gumo ali $portni copati, ki so isti in namenjeni le za $portno vzgojo v
telovadnici,

ustrezna Sportna oblacila: majica, kratke hlace ali trenirka,

ustrezno urejeni lasje (speti),

nakita in dragocenosti uéenci ne nosijo k $portni vzgoji, prav tako ne nosijo mobilnih telefonov,
ucbenikov, zvezkov.

Po koncani uri se u¢enci preoblecejo v druga obladila. Imajo moznost uporabe prhe po dogovoru z
uciteljem.

Ucenci po koncani uri pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.

Vsaka namerno povzroc¢ena $koda na inventarju se evidentira, storilec pa inventar povrne v prvotno
stanje ali placa popravilo.

UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

Ucitelj ali laborant mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali
laboratorijske vaje (npr.: jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuznine, povecana temperatura,
elektri¢na napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in konicastimi
orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri padcih predmetov,
nevarnost poZzara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem, nepazljivem,
neodgovornem ali malomarnem delu.

Ucitelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. Upostevati morajo varnostna navodila, ki
so podana v u€benikih in priro¢nikih. Pred u¢no uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih
nameravajo uporabiti, vse v redu. Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante,
da bi preprecili pozar. Pri delu, kjer nastajajo zdravju Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno
zracenje.

Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohistvo, obleko ali tla.
Prepovedati je treba dotikanje kolonij in suspenzij zivih mikrobov. V primeru, da pride luznina v stik s
kozo, je treba obvestiti uitelja ali laboranta, ki mora ukrepati po predpisanih navodilih. Kontaminiran
material je treba odloziti le v posebne odlagalnike, ki so temu namenjeni. Po kon¢anem delu je treba
obvezno pospraviti in razkuziti delovno povrsino. Pred zacetkom in po koncu vaj si je potrebno skrbno
umiti roke in, ¢e je potrebno, tudi razkuziti.

Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v zaklenjenih
prostorih ali v omarah. U¢encem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih samo pod nadzorom
ucitelja ali laboranta.

Ucitelji, laboranti in u¢enci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati osebno
varovalno opremo (npr.: za$¢itna ocala, zasc¢itne rokavice, halja). V laboratorijih in specialnih ucilnicah
je prepovedano jesti in piti.

4. GOSPODINJSKA UCILNICA

Pravila za ucence:
Pred zacetkom pouka gospodinjstva pocakajo na ucitelja v avli prvega nadstropja. V ucilnico ne vstopajo brez
dovoljenja.
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V udilnici se ravnajo po navodilih ucitelja:

e kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo uéenci iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem;
e 7zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloZeni na delovnem pultu, se ucenci
dotikajo le z dovoljenjem ucitelja;

Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih ucitelja;

previdni so pri delu z ostrimi predmeti;

roke si umivajo le pri umivalniku;

posodo pomivajo v pomivalnem koritu;

smeti odlagajo v ko§ za smeti.

Pri prakti¢nem delu upostevajo naslednja pravila:

nadenejo si za$€itno obleko in si umijejo roke;

ocistijo delovno povrsino;

pregledajo navodila za delo in recept;

pripravijo pripomocke in Zivila;

delajo le po navodilih in se jih drzijo;

pospravijo za seboj.

5. UCILNICA ZA RACUNALNISTVO

Pravila za ucence:
ucenci pred zacetkom pouka v racunalniski uéilnici pocakajo pred ucilnico:
e Vvstopijo le ob spremstvu odgovornega ucitelja;
o torbe in ostalo prtljago odlozijo na tla ob omare (ne nosijo s seboj k racunalniku);
e ob vsakem obisku ucilnice se ucenci vpisejo v pripravljeni obrazec;
delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko opremo;
v nastavitve ra¢unalnika posegajo le z dovoljenjem uditelja;
vsako nepravilnost v delovanju ra¢unalnika takoj javijo;
ucitelj, odgovoren za izvedbo ure, poskrbi za vpis aktivnosti v pripravljeni obrazec;
ra¢unalniSka uc¢ilnica mora biti vedno zaklenjena, kadar v njej ne potekata pouk ali druga aktivnost;
o v racunalniski uéilnici u¢enci ne malicajo.
Ukrepi:
Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni. U¢encu se prepove delo na raunalniku, ce se
kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom $e vedno neprimerno vede.
V primeru hujsih poSkodb racunalni$ke opreme se naredi zapisnik nastale poskodbe oz. popis skode in
ucencu, ki je $kodo povzrodil, se nalozi, da to $kodo poravna. Na pogovor se poklice tudi starse, da se jih
seznani s situacijo.

6. UCILNICA ZA TEHNICNI POUK

Pri pouku tehni¢ne vzgoje je potrebno upostevati:

V udilnici oz. delavnici se morata vzdrzevati red in Cisto¢a. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti
zaloZeni in onesnazeni.

Orodja morajo biti v ¢asu uporabe u¢encem pri roki. Po delu se orodja spravijo na odrejena mesta.

Uc€enec je dolzan po delu svoje delovno mesto ocistiti in zapustiti urejeno. Za ¢isenje uporablja Cistilna
pomagala (metlo, omelo, $¢etko, krpe).

Pri delu, Kkjer odletavajo delci, se prasi, se zgos€ujejo hlapi, se obvezno uporabljajo varnostna ocala in
maske.

Strojno orodje mora imeti zascitne naprave.

UcCenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata vedno po dva pod nadzorstvom ucitelja.
Napake na strojih odpravljamo in ¢iséenje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj izkljuéi in
odide, ko se stroj ustavi.

Pri delu z elektri¢nimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo drzati varnostnih
predpisov.

Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolo€enih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih naprav in
delovnih mest.

Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se dolo¢ijo posebni prostori. Pred delom z njimi mora
ucenec tocno vedeti, kako mora z njimi ravnati. Ucenci ne smejo z njimi razpolagati sami.
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e V vsaki u€ilnici oziroma delavnici mora biti gasilna priprava. Rok obnavljanja vsebine gasilne naprave je
dologen in oznaden na pripravi. Rokov se moramo to¢no drzati. Za to skrbi vodja kabineta oziroma ugitel;
tehni¢ne vzgoje.

e V vsaki delavnici je omarica s prirocno lekarno za prvo pomoc¢. Prvo pomo¢ nudi ucencu ucitelj tehni¢nega
pouka, ki se ob nezgodi nahaja v ucilnici. Po nudenju prve pomoéi, ¢e je potrebno, napoti ucenca v
zdravstveni dom.

e Za varnost uc¢encev pri pouku tehni¢ne vzgoje je odgovoren ucitelj tehni¢nega pouka, ki mora z varnostnimi
predpisi seznaniti vse uéence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

7. SOLSKA KNJIZNICA

Solska knjiznica je za izposojo gradiva odprta vsak dan od 8.20 do 14.00. V odmoru od 9.55 do 10.10 za u¢ence
od 6. do 9. razreda in v odmoru od 11.00 do 11.20 za uéence od 1. do 5. razreda.

Clanstvo in izkaznica
Vsi uéenci in delavcei Sole so ¢lani Solske knjiznice. Izjemoma so ¢lani lahko tudi drugi. Clanarine ni. Izposoja je

ey

Izposojevalni ¢as:

o KNJIGE (strokovne in leposlovne): 14 (Stirinajst ) dni.
Vsako knjigo je mozno po poteku izposojevalnega ¢asa podaljsati Se za teden (7) dni ali vec, ¢e ni
rezervirana za drugega uporabnika. Podaljsati ni mozno knjig, ki so namenjene za obvezno domace branje.
Te knjige je potrebno vrniti v dolocenem cCasu, da si jih lahko izposodijo $e ostali ucenci.
Neknjizno oziroma mediotecno gradivo (avdio - in videokasete, zgoScenke, multimedijske zgoscenke) je
namenjeno za uporabo pri pouku, zato si ga je naceloma mozno izposoditi samo v ¢italnici oz. multimediji in
si ga tam ogledati.

e REVIJE: izposoja v prostorih knjiznice.

e REFERENCNO GRADIVO (leksikone, slovarje, priroénike, ubenike, enciklopedije, atlase ... ) je mozno
uporabljati samo v prostorih knjiznice.

Ucenci 1. in 2. razreda prihajajo v knjiznico enkrat tedensko v spremstvu uciteljice. Naenkrat si lahko

izposodijo eno knjigo, u¢enci od 3. do 4. razreda pa najvec tri.

Nerednim uporabnikom se lahko izposoja odrece, dokler ne poravnajo vseh svojih obveznosti.

S knjizni¢nim gradivom uporabniki skrbno ravnajo.

Ce je uporabnik odtujil, izgubil ali vrnil zelo poskodovano gradivo (knjige: manjkajoce strani, strgani listi,

cen e

Obnasanje v prostorih knjiZnice in v multimediji

V knjiznici veljajo dolocena pravila:

- tu vsakdo lahko bere; pise referate, se u¢i, pise domaco nalogo, uporablja racunalnik, bogati svoj besedni
zaklad, najde svoj mir.

Ce se ucenec neprimerno obnasa veckrat ali ve¢ dni, mu je prepovedan obisk v knjiznici ve¢ dni (po dogovoru s
Solske torbe je potrebno odloziti /pri vhodu knjiznice/ na prostor, ki je za to doloéen.

Uporaba racunalnikov in tiskalnikov

Ucenci lahko uporabljajo racunalnike za iskanje gradiva, pregledovanje multimedijskih zgosc¢enk, za pisanje in

cen e

uporabljajo tudi ostalo opremo (tiskalnik).

Ucenci ne smejo uporabljati ratunalnika za igrice, obiskovanje spornih strani na internetu, vnasanje osebnih
podatkov itd.

Uporabnik, ki zlorabi pravila, je najprej opozorjen; ¢e jih krsi veckrat, izgubi pravico do uporabe racunalnika

e e

8. SOLA V NARAVI, TABORI
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Za varnost pri izvedbi Sole v naravi so odgovorni: ravnatelj, pomo¢nik ravnatelja, uditelji in vaditelji, ki
sodelujejo.
RAVNATELJ (POMOCNIK) je dolzan priskrbeti zadostno $tevilo usposobljenih ugiteljev in vaditeljev; &e
izvajamo $olo v odro¢nih krajih tudi medicinsko sestro, ter odrediti sposobnega pedagoskega vodjo.
PEDAGOSKI VODJA:
mora biti ucitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se uéenci sre¢ujejo v $oli v naravi. Pedagoski vodja organizira
odhod in vrnitev, na terenu pa poskrbi:
da bodo vnaprej odpravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na vadbiscu,
preveri predznanje uéencev,
da ima vsaka skupina priro¢no sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve pomoci,
odloc¢a o primernosti vremenskih razmer za vadbo,
odlo¢a o trajanju vadbe ter uposteva, da vadba ne traja ve¢ kot dve uri dopoldne in dve uri
popoldne,
e organizira predavanje o varnosti.
UCITELJ IN VADITELIJ:
Neposredno odgovarja za varnost ucencev, ki so mu zaupani. To dosega:
s pravilnim metodi¢nim postopkom pri u¢enju (od lazjega k tezjemu),
s pravilno izbiro terena,
s stalnim nadzorom pri pouku,
skupaj s pedagoskim vodjem oceni primernost vremenskih razmer,
e  poskrbi za red pri pouku,
e  poskrbi za resevanje, Ce je potrebno,
e ima pri sebi rekvizit za reSevanje (obro¢, zogo) in prvo pomoc¢ (zavoj, obliz).
MEDICINSKO OSEBJE
Ce $olo v naravi organiziramo v kraju, kjer u¢enci in u¢itelji ne morejo ob potrebi dobiti strokovne medicinske
pomoci, moramo poskrbeti za medicinsko osebje.
Zdravstveni delavec je dolzan opravljati svoje delo po zdravstvenih predpisih (preventivnih in kurativnih),
pedagoski vodja pa od njega zahteva, da:
e ima ustrezne pripomocke za prvo pomoc¢ in nujna zdravila,
e je dosegljiv, Ce je potrebno,
e ima predavanja iz prve pomoci,
e se drzi predpisov in dnevnega reda, ki velja za vse udelezence tecaja.
Soodgovorni pri izvedbi so tudi:
e  starSi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),
e prevozniki ( brezhibna vozila, primerna voznja),

®  oskrbniki objektov, kjer uenci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter reSevalne sluzbe, ¢e so
potrebne.

UCENCI
Brez dovoljenja ne smejo zapuscati skupine; z dovoljenjem pa le v paru oz. v skupini.
Vsak ucenec prevzema odgovornost za svoja dejanja.
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PRILOGA 2: NACRT DEZURSTVA

Na OS Senéur

CAS AKTIVNOSTI DEZURNEGA UCITELJA
6.15-8.15 Utitelj JV odklene garderobo za prvo triado in razred,
ucenci vstopajo v jutranje varstvo do 7.50. Ob 7.50 ucitelj JV
zaklene vrata iz garderobe v Solo.
8.00—8.10 Dezurni uéitelj (rajon 1) sprejema ucence v garderobi prve triade. + 10 min
8.10- 8.20 Dezurni uditelj (rajon 2) preverja stanje v garderobah 2. in 3. triade; + 10 min
(ucenci takoj odidejo v razrede in se ne zadrzujejo v garderobi).
10.00 — 10.05 Dezurni ucitelj (rajon 3) dezura v jedilnici pri izdaji malice. +5 min
10.00 — 10.15 Ucitelji so prisotni v razredu pri malici uéencev. + 15 min
11.00-11.20 Vsi dezurni ucitelji dezurajo na svojih rajonih. + 20 min
(Dezurni ucitelj zaklene glavna vrata in jih ob koncu odmora
ponovno odklene).
12.55-13.00 Dezurni uditelj (rajon 2) preverja stanje v garderobah 2. in 3. triade- +5min
13.45- 14.00 (ucenci se v garderobah ne zadrzujejo); + 15 min
Dezurni uditelj (rajon 3) dezura v jedilnici.
14.50 Stanje na Soli preverita snazilka in ucitelj 7. ure.
Na OS Olsevek
CAS AKTIVNOSTI DEZURNEGA UCITELJA
6.15-8.15 Jutranje varstvo.
8.00-8.20 Dezurni ucitelj sprejme ucence vozace in jih napoti po razredih, + 20 min
dezura na hodnikih. Ob 8.20 uri zaklene vhodna vrata.
10.00- 10.15 Ucitelji so prisotni v razredu pri malici uéencev. + 15 min
11.00-11.20 Aktivni odmor-dezurni uditelj dezura na igri$¢u ali v telovadnici + 20 min
ter v razredih (2 ucitelja).
12.05 ali Ucenci odidejo v OPB oz. domov. + 15 min
12.55 ali Za varstvo vozafev po 4. , 5. in 6. uri skrbi dezurni ucitel;. 0z. 20 min
13.45 Razpored je dogovorjen z vsemi uditelji.
Na OS Voklo
CAS AKTIVNOSTI DEZURNEGA UCITELJA
6.15-8.15 Jutranje varstvo.
8.10-8.20 Dezurni uditelj sprejme uence vozafe, poskrbi za red v | +10 min
garderobah. Ucenci odidejo v razrede.
10.00- 10.15 Ucitelj dezura v jedilnici pri izdaji malice. + 15 min
11.00-11.20 Dezurni ucitelj preverja stanje na Solskem igri§¢u/Solskih | + 20 min
prostorih— aktivni odmor.
12.10, 12.55 Za vozace poskrbi ucitelj OPB.
Na OS Trboje
CAS AKTIVNOSTI DEZURNEGA UCITELJA
8.00 - 8.20 Dezurni ucitelj sprejme ucence in dezura na hodniku (ne 20 min
odgovarja za ucence, ki ¢akajo zunaj).
9.05-9.10 Vsaka uciteljica odgovarja za svoje ucence v ¢asu odmora. /
12.05-12.10 (U¢enci gredo lahko na WC, uéiteljica pa v zbornico).
12.55 - 13.00
10.00 - 10.15 Vsaka uciteljica je prisotna v razredu pri malici u¢encev. 15 min
11.00-11.20 Dezurstvo- igrisce ( razen v primeru padavin).Vsi uéenci 4. in 20 min
5. razreda so na tem mestu. Ce posamezni udenci ostanejo v
razredu ali telovadnici, za njih odgovarja razrednicarka.
12.55.- 13.10 ali Dezurstvo — avtobus. 10 ali 15 min
13.45-13.55 Solo zaklene ugiteljica, ki zadnja zapusti $olo.
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